






















































Na osnovu dlana 61. Zakona o upravi (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 32/02, 1,02/09 i 72/L7), tlana 22.
Zakona o BudZetu institucija Bosne i Hercegovine i mealunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za 2023.
godinu [,,SluZbeni glasnik BiH", broj 22 /23) direktor Agencije za antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine
donosi

ODLUKU
O UTVRDIVANJU INTERNIH PROCEDURA ZASTVARANJE OBAVEZA

U AGENCIJI ZA ANTIDOPING KONTROLU BOSNE I HERCEGOVINE

elan 1.
(Predmet)

Ovom Odlukom utvrtluju se interne procedure sWaranja, evidentiranja i odobravanja finansijskih obaveza
u Agenciji za antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija) koje se finansiraju iz
BudZeta institucija Bosne i Hercegovine i metlunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
BudZet institucija BiH) i iz donacija, grantova, udruZenih sredstava i drugih namjenskih sredstava a koja se

realizuju kroz programe posebnih namjena Agencije, postupci, procedure i odgovorna licaza prijavu, unos
i odobravanje obaveza Agencije putem Informacionog sistema finansijskog upravljanja (u daljem tekstu:
rsFU).

ilan 2.
(Upou"eba mu5kog ili Zenskog roda)

Izrazi koji su radi preglednosti dati u jednom gramatidkom rodu, u ovoj Odluci bez diskriminacije se

odnose i na mu5karce i na Zene.

Clan 3.
(Obim finansiiskih obaveza)

(1) Agencija koristi odobrena sredstva BudZeta institucija BiH u skladu sa operativnim planom izvr5enja
budZeta Agencije za tekuiu godinu i raspoloZiva sredstva donacija, grahtova, udruZenih sredstava i
drugih namjenskih sredstava koja se realiziraju kroz programe posebnih namjena Agenicje.

(2) Odobrena i raspoloZiva sredstva iz prethodnog stava odnose se na:
- bruto plate i naknade tro5kova zaposlenih,
- materijalne izdatke,
- kapitalne izdatke,
- tekude i kapitalne grantove i
- odobrene transfere iz budZetske rezerve

(3) Posebnim internim aktima utvrduje se obim odnosno dopuSteni iznos tro5kova, kao i period koji je
omogu6en za realizaclju (refundiranje i pla6anje] raduna, koji se odnose na troSkove telefonskih
usluga, tro3kove reprezentacije i ostale tro5kove.

t4) Obaveze po osnovu nabavki i izvr3enja usluga mogu se stvarati samo u granicama sredstava koja su
za te namjene predvidena u BudZetu institucija BiH i godi5njem planu dinamike rashoda iskazanih
mjesedno.

ilan +.
(Ovla5tene osobe za stvaranie obaveza)

(1) Stvaranje obaveza u ime i za ratun Agencije odobrava direktor Agencije za antidoping kontrolu
Bosne i Hercegovine [u daljem tekstu: direktor) ili druga osoba iz Agencije koju direktor posebno
ovlasti.

Clan 5.
(Nabavke roba i usluga)

t1l Nabavke roba, usluga i radova odobrenih od strane ovla5tene osobe iz dlana 3. ove Odluke obavlja
Podrudje rada administracije, medunarodne saradnje i odnosa sa javno56u.



(2) pomoinik direktora u Podrudju rada administracije, mectunarodne saradnje i odnosa sa javno56u [u
daljem tekstu: pomo6nik direktora) svojim potpisom potvrtluje raspoloZivost sredstava zanabavkeiz

prethodnog stava.

(3) Odobrene nabavke Agencije provode se u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i

Hercegovine i internim pravilnicima Agencije o postupcima nabavki.

etan o.
(Obraiun Plata i naknada)

i1) Osnove za evidenciju obaveza za rashode na osnovu bruto plata i naknada i naknada tro5kova

zaposlenih su:
- Zakon i propisi zasnovani na zakonu kojima se reguli5u bruto plate i naknade i naknade troSkova

zaposlenih,
- Pravilnik o untraSnjoj organizaciji Agencije za antidoping kontrolu,
- Liste Prisustva na Poslu i
- Obradunske liste bruto plata i naknada tro5kova zaposlenih potpisane od strane ovla5tene osobe

iztlana4. ove Odluke.

(Z) Lista prisustva na poslu zaposlenih u Agenciji vodi se u Podruiju rada administraciie, metlunarodne

saradn;e i odnosa sa lavno56u (u daljem tekstu: Podrudje rada 02) i priprema je referent specijalista

za administrativno-tehnitke i blagajnidke poslove (u daljem tekstu: referent) a na koju saglasnost

daju i odobravaju je pomoinik direktora i direktor Agencije'

(3) pripremu za obradu Iitnog dohotka, na osnovu potpisanih i odobrenih listi prisustva na poslu, vr5i

struini savjetnik za raiunovodstvene, materijalno - finansijske poslove i poslove javne nabavke (u

daljem tekstu: strudni savjetnik) a na koju saglasnost daju i odobravaju je pomo6nik direktora i

direktor Agencije

(4) Sve obradunske dokumente u vezi sa obratunom plata i naknada potpislje ovla5tena osoba iz tlana 4'

ove Odluke.

(5) poslovi obrade, obraduna i isplate plata i naknada zaposlenim u Agenciji odnose se na:

- Unos podataka za obratun plata i naknada putem Informacionog sistema za centrolizovani

obradun plata i naknada ICOIP) i
- prijavu i unos podataka za isplatu plata i naknada'putem ISFU nakon Sto je svojim potpisom

odobrila ovla5tena osoba iz ilana 4. ove Odluke.

(6) posebnim aktom potpisanim od strane ovla5tenih osoba iz tlana 4. ove Odluke imenuju se zaposleni

sa zadacima ,, uno. podataka u COIP i evidentiranje poslovnih promjena u ISFU i koje imaju

ovla5tenje [lozinku) za pristup u COIP i ISFU'

(7) Za unos i prijavu svih potrebnih podataka vezanih zaplate u nadleZnu poreznu upravu zaduienje

strudni savjetnik.

Clan 7.
(Obraiun ugovora o dielu)

(1) Obradun ugovora za djelu za pojedini mjesec vr3i se u Podrudju rada 02, na osnovu dostavljenih i
odobrenih ugovora o djelu za pla(anje, a pripremu za unos u COIP vr5i strutni savjetnik na koju

saglasnost daju i odobravaju je pomocnik direktora i direktor Agencije.

(Z) Unos podataka u COIP i evidentiranje poslovnih promjena u ISFU vrse zaposleni iz ilana 6' stav [6)
ove Odluke.

(3) Sve obraiunske dokumente u vezi sa obratunom ugovora o djelu potpisuje ovla5tena osoba iz tlana

4. ove Odluke.

(4) Za unos i prijavri svih potrebnih podataka vezanih za ugovore o djelu u nadleZnu poreznu upravu

zaduieni su ref'erent i itrudni savjetnik [Porezna uprava Federacije Bosne i Hercegovine] i strudni

savjetnik [Poreska uprava Republike Srpske].



elan g.

(Putni tro5kovi)

t1) Putni tro5kovi nastaju i realizuju se prema internom uputsffu kojim je odreclen postupak upu6ivanja
na sluZbeno putovanje, postupak podno5enja zahtjeva za akontaciju, odobravanje i praienje tro3kova
sluZbenog puta,

(2) Posebnim uputsWom utvrduje se nadin obraduna i isplate tro5kova sluZbenih putovanja, akontacija
za sluZbeno putovanje, ostalih tro5kova i refundacija koji se provodi kroz modul za blagajnidko
poslovanje odnosno modul zabezgotovinske transakcije u blagajnidkom poslovanju.

elan 9.
(Tro5kovi reprezentaciie)

(1) Tro5kovi reprezentacije u Agenciji nastaju i realizuju se u skladu sa internim aktom o kori5tenju
sredstava za reprezentaciju.

(2) Posebnim uputstvom uWrtluje se nadin obraiuna i isplate odobrenih tro5kova reprezentacije koji se
provodi kroz modul za blagajnitko poslovanje odnosno modul za bezgotovinske transakcije u
blagajnidkom poslovanju.

elan 10.
(Tro5kovi telefonskih usluga)

(1) Tro5kovi kori5tenja mobilnih i sluZbenih fiksnih telefona nastaju i realizuju se u skladu sa internim
aktom Agencije o kori5tenju telefona.

(2) Posebnim uputswom uwrtluje se nadin obraduna i isplate odobrenih tro5kova mobilne telefonije koji
se provodi kroz modul za blagajnidko poslovanje odnosno modul za bezgotovinske transakcije u
blagajnitkom poslovanju.

Clan 11. '
(Blagainiiko poslovanie)

(1) Blagajnitko poslovanje u Agenciji uretluje se posebnim internim Uputstvom o elektronskom
blagajnidkom poslovanju kojim se utvrduje postupanje prilikom rada u modulu za bezgotovineske
transakcije.

(2) Putem modula za bezgotovinske transakcije u blagajnitkom poslovanju Agencije vr3e se isplate
troSkova sluZbenih putovanja i ostalih tro5kova koji se odnose na: tro5kove mobilne telefonije,
reprezentacije, putarine, parkiranja, po5te i ostale odobrene materijalne tro5kove i refundacije.

elarntz.
(Evidentiranie ratuna i pla6anie u ISFU)

(1) Sve radune koji su dostavljeni u Agenciju putem po3te, Iidnom dostavom, faksom ili su dostavljeni uz
primljenu robu/materijal ili uslugu, treba odmah evidentirati u knjigu primljenih raiuna koju vodi
protokol Agencije.

(2) Prijem i zavoclenje ratuna u knjigu primljenih raduna obavlja referent a u njegovom odsustvu strudni
savjetnik.

(31 Za radune koji su dostavljeni putem faksa treba obavezno traZiti dostavljanje originalnog dokumenta.

(4) Nakon evidentiranja, radune sa prateiom dokumentacijom (powrda ili izvje5taj nadleZnog podrudja
radafzaposlenika po dijem zahtjevu je provedena nabavka ili nastao tro5ak) treba putem knjige iz
stava (1-) ovog tlana dostaviti u Podrudje rada 02 na kontrolu i postupanje/likvidaturu strutnom
savjetniku.

(5) Primljene radune kontroli5e odgovorna osoba u Podrudju rada02 - strudni savjetnik.

(6) Odgovorna osoba iz stava (5) ovog dlana vrii sravnjavanje kao dokaz o kvalitetu i kvantitetu izvr5enja
nabavke roba i usluga a kontrola raiuna podrazumijeva sravnjavanje podataka iz raduna sa prateiom
dokumentacijom o izvr5enoj nabavci roba i usluga i to:



- provjera sadriaja raduna za isporuieni materijal, robu ili izvr3enu uslugu, provjera ratunske
tainosti ratuna, kontrola raduna sa pratedom dokumentacijom;

- powrda nadleZnog podrudja rada/zaposlenika po iijem je zahtjevu provedena nabavka, da je ista
uredno i namjenski realizovana u kvantitativnom i kvalitativnom smislu;

- evidentiranje primljenih raduna u Knjigu ulaznih faktura (KUF).

(7) Saglasnost na obraclene/likvidirane radune daje pomo6nik direktora a isti se zatim podnose na potpis
osobi odgovornoj za sWaranje obaveza iz dlana 4. ove Odluke,

tg) Poslove obrade ratunovodstvene dokumentacije, pripremu naloga za platenje u ISFU i unos istog u
ISFU, vr5e zaposleni u Podrutju rada02 koji su obuieni zarad u sistemu ISFU i to:
a) obradu ratunovodstvene dokumentacije i pripremu naloga za platanje/knjiZenje u ISFU vrSi

strudni savjetnik,
b) unos ratuna u informacioni sistem za finansijsko upravljanje (u daljem tekstu: ISFU) za potrebe

Agencije vr5i sluZbenik koji je posebnom odlukom imenovan zarad. na informacionom sistemu za
finansijsko upravljanje - uno5enje u ISFU sistem za potrebe Agencije (u daljem tekstu: sluZbenik
za ISFU i COIPJ;

c) odobravanje ratuna za pla(anje u ISFU za potrebe Agencije vrSi sluZbenik koji je posebnom
odlukom imenovan zarad na ISFU - odobravanje u ISFU sistemu za potrebe Agencije (u daljem
tekstu: sluZbenik za ISFU i FA modul).

(9) Unos raiuna u ISFU obavlja se na osnovu podataka sa obrasca broj 2 dok se knjiZenje direktno u
Glavnu knjigu trezora (unos ispravki knjiZenja, sitan inventar/auto gume, refundacije i dr.) obavlja na
osnovu podataka sa obrasca broj 3.

[10) Obrasce iz prethodnog stava priprema strutni savjetnik, saglasnost daje pomoinik direktora a

odobravanje vr5i svojim potpisom ovla5tena osoba iz dlana 4. ove Odluke.

[11) Nakon unosa podataka odnosno raduna sa obrasca broj 2 u ISFU od strane sluZbenika za ISFU i COIP,

odobravanje plaianja u ISFU vr5i sluZbenik za ISFU i FA modul.

(12) Unosa podataka (unos ispravki knjiZenja, sitan inventar/auto gume, refundacija i dr.) sa obrasca broj
3 u ISFU vr5i sluZbenik za ISFU i COIP, koji nakon unosa podataka vrSi i knjiZenje istih u ISFU.

(13) Konadno odlaganje i arhiviranje orginalnih raiunavr5i Podruije rada 02.

(14) Plaianje u ISFU se vr5i samo na osnovu originalne finansijske dokumentacije.

Clan 13.
(Obrasci)

Sastavni dio ove Odluke su obrasci: Obrazacbroj 2 i Obrazac broj 3.

elan t+.
(Zavr5ne odredbe)

1l Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.

2) Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vaLi Odluka o utvrdivanju internih procedura za
stvaranje obaveza u Agenciji za antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine broj: 01-02-3-1035/L7 od
23.1,0.20t7. godine i Odluka o izmjeni odluke o utvrtlivanju internih procedura za stvaranje obaveza
u Agenciji za antidoping kontrolu Bosne i He broj : 01-02-3-L035-2 / Lg od 37.L2.20218.
godine.

Broi: 01-02-3-L72/24
Tuzla, 22.03.2024. godine
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Obrazlotenie
Odluka o uWrdivaniu internih procedura za stvaranie obaveza u

Agenciii za antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine

I - Pravni osnov

Pravni osnov za dono5enje Odluke o utvrtlivanju internih procedura za stvaranje obaveza u Agenciji za

antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Odluka) sadrZan je dlanu 61. stav (2)Zakonao
upravi (,,SluZbeni glasnik BiH, broj: 32/02, I02/09 i 72/17), gdje je propisano da rukovodilac organa

uprave predstavlja organ uprave, organizuje i osigurava zakonito i efikasno obavljanje poslova, donosi
propise i izdaje druge akte za koje je ovla5ten i preduzima druge mjere iz nadleZnosti organa uprave, te
odlutuje u skladu sa zakonom o pravima, obavezama i odgovornostima drZavnih sluZbenika i zaposlenika
u vr5enju sluZbe.

II - Razlozi za dono5enie

Razlozi za dono5enje ove Odluke nalaze se u tinjenici da se Zakonom o buZetu institucija BiH i
medunarodnih obaveza BiH uwrcluje da je svaki budZetski korisnik obavezan uwrditi interne procedure
za stvaranje obaveza gdje se posebno utvrcluju postupci, procedure i odgovorna lica za prijavu, unos i
odobravanje obaveza budZeskog korisnika i da se iste dostavljaju Ministarstvu finansija i trezora BiH.

Takoder do5lo je do potrebe da se Odluka o utvrdivanju internih procedura za stvaranje obaveza u
Agenciji za antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine broj: 01-02-3-L035/1,7 od23.L0.20L7.godine i broj:
01-02-3-1035-2/Lg od3L.I2.20218. godine uskladi sa nastalim promjenama u ovoj oblasti.

Razlozi za dono5enje ove Odluke sadrZani su u Izvje5taju o reviziji procesa satinjavanja i praienja
izvr3enja budZeta broj: L3-1.6-5-6226-27 /21. od 15.1,1.2023. godine. Jbdinica za internu reviziju
Ministarstva civilnih poslova Bosne i Hercegovine izvrSila je Reviziju procesa saiinjavanja i praienja
izvr3enja budZeta u Agenciji za antidoping kontrolu Bosne i Hercegovine te je izmedu ostalog navela
preporuku fObrazac OB - 8J:

Potrebno je interne procedure Agencije vezane za predmet revizorskog angaZmana uskladiti sa

vaieiim Pravilnikom o unutrainjoj organizacijivezano za naziv organizacionihjedinica.

Cijeneii navedeno, ukazala se potreba za izmjenom Odluke o utvrdivanju internih procedura za stvaranje
obaveza u Agenciji za antidoping kontrolu BiH broj: 01-02-3-1035/17 od23.'J.0.201,7. godine i broj: 01-
02-3-1035-2 / L8 od 31,.1,2.201,8. godine.

III - Potrebna finansiiska sredsWa

Zarealizaciju ove Odluke nisu potrebna dodatna finansijska sredswa.

T uzla, 22.03.2 02 4. go dine



Bosna i Hercegovina
Agencija za antidoping kontrolu

Eocna u XepqeroBrlHa
Areuqzj a 3a aHTr,rAoIII,IHr KoHTpoJIy

Broil 02-L6- L-427 -3 /24
Tuzla, 7. 8. 2024. godine

BOSNA IHERCBGOVINA
MINISTARSTVO FINANSIJA I TREZORA
SEKTOR ZABUDZ:ET INSTITUCIIA BIH
Trg BIH 1,

71 000 Saraievo

PREDMET: Zahgev za saglasnost na namjensku strukturu za nabavku stalnih sredstava 2a2024. godinu,' dostavlia se;

Veza: Va5 akt broj: 05-02-2-4827-7/24 od24.07.2024. godine

Poitovani,

u skladu sa aktom veze, u prilogu akta, dosiavljamo Vam zahtjev za saglasnost na namjensku strukturu za

nabavku stalnih sredstava za 2024.godinu.

S poStovanjem
:.

Prilog:
- namjenska struktura izdataka za nabavku stalnih sredstava za2024.godinu
- obrazloZenie

Dostavlieno:
L x naslov
txa/a

Mar5ala Tita broj 36, 75000 Tuzla, Bosna i Hercegovina
Tel.: +387 35 310 690, Fax.: +387 35 31,0 691',www.ada.gov.ba, info@ada.gov.ba
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Bosna i Hercegovina
Agencija za antidoping kontrolu

Bocna u XepueroBlrHa
Arenqr,rj a 3a aHTI4AorIIrHr KoHTpoJIy

oBRAZLOZENIE
uzzahtiev za namiensku strukturu zanabavku stalnih sredstavazaz0z4, godinu

Na osnovu Instrukcije o nadinu saiinjavanja operativnih planova za izvrtavanje BudZeta institucija Bosne i
Hercegovine za 2024. godinu i o nadinu pradenja programa posebnih namjena broj: 05-02-2-4827-2/24 od

24.07.2024. godine i Obavje5tenja - Instrukcije broj: 05-02-2-4827-t/24 od 24.07.2024. godine dostavljamo Vam

obrazloZenje uz namjensku strukturu izdataka za nabavku stalnih sredstava 2a2024. godinu.

i:

IZDACI ZA NABAVKU STALNIH SREDSTAVA

Sredstva u budZetu Agencije za antidoping kontrolu 2a2024. godinu za kapitalne izdatke planirana su u ukupnom

iznosu od 76.000,00 KM a struktura je slijede6a:

U 2024.godini planirana su sredstva za nabavku opreme u ukupnom iznosu od 76.000 KM koja se odnose na:

Kompiuterska oprema (6:000 KM):

. Desktop ratunar - planirana je nabavka 3 desktop raiunara u iznosu od 4,200 KM [1'400 KM/komad]' Radi se o

zanavljanju postoje6e opreme koja je dotrajala i koja je u potpunosti otpisana.
. Monitor - planirana je nabavka 3 monitora za desktop radunare u iznosu od 1.050 KM [350 KM/komad]' Radi se

o zanavljanju postojeie opreme koja je dotrajala i koja je u potpunosti otpisana.
. Printer [print, scan, copy...]: 750 KM. Planirana je nabavka dva (2J printera u ukupnom iznosu od 750 KM [375
KM/komad]. Radi se o zanavljanju postojeee opreme koja je dotrajala i koja je u potpunosti otpisana.

Motorna vozila (70.000 KM):
planirana je nabavka putnidkog motornog vozila u iznosu od 70.000 KM (60.000 KM + L0.000 KM od prodaje starog

vozila). Vozilo SKOoA superb j; 2016. godi5te [vozilo je staro B godina] i na dan 30.06.2024. godine vozilo je preilo

cca 241.000 KM. Radi se o zanavljanju postojece opreme koja je dotrajala i u skladu je sa vaZeiim pravilnikom o

nabavci vozlla,

VNATELJ
cv?,

PLANIRANI
IZNOS KM

NABAVKA OPREME

82L312Kompiuterska oprema
Motorna vozila 827321

Ciia
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